prot. N° ¢,13{ /B38

MINISTERO DELLA PUBBLICA ISTRUZIONE

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO

Via

ISTITUTO COMPRENSIVO “Anna Molinaro” MONTEFIASCONE
Cassia Nuova 1 0761826019 fax.0761826019 Xvtic82800t@istruzione.it

ATTO DI NOMINA INCARICATO DEL TRATTAMENTO DATI

Del D. Lgs.vo 196 del 30/06/2003

Montefiascone, 23/09/2013

La sottoscritta Maria Franca GROSSI D.S.G.A. dell’ Istituto Comprensivo Montefiascone
in qualita di responsabile del trattamento dei dati personali da esso operato, ai sensi e per gli effetti del
Dlgs. N° 196 del 30 giugno 2003, con il presente atto

DESIGNA

incaricati del trattamento per I’a. s. 2013/2014 i sottoelencati dipendenti dell’ Istituto Comprensivo di

Montefiascone:

N°¢ [COGNOME NOME
1|Achilli Francesco
2|Acierno Antonio
3|Alessandri Anna
4|Andolfi Anna Rita
5|Andolfi Antonia
6|Antonini Anna
7{Aronne Roberto
8|Baffico Maria
9|Baino Viviana

10{Bartoli Carla
11|Bartoli Eva

12|Bassi Delia
13|Bastoni Antonella
14|Battiloro Maria Teresa
15{Bellavia Daniela
16(Bellitto Luigina
17{Bernini Maria




18|Bizzarri Germana
19{Bonelli Rita
20{Bonomo Romolo
21|Bordini Pietro Paolo ?
22(Brachini Mariella
23|Brachino Annunziata
24(Brozzetti Luana
25{Brunamonti Luigina
26|Burla Marcella
27|Canfora Paola
28|Caprioli Giovanna
29|Capuani Cinzia
30{Cardarelli Irene
31|Carelli Giuseppina
32|Castiello D'Antonio Miriam
33|Ceccarelli Stefania
34|Ceccariglia Giuliana
35|Ceccariglia Vania
36|Cecchini Franco
37|Cencioni Carla
38|Cervasio Marinella
39(Cherubini Maria Teresa
40|Chiatti Emanuela
41(Chicchirichi Stefania
42|Chiricotto Silvia
43|Ciarmatori Vincenzina
44|Cicoria Giuseppa
45(Cirillo Alessia
46|Ciripicchio Michela
47|Conesta Sandra
48|Costantini Marina
49|Costanzi Solidea
50|Cricco Maria Giulia
51|D'Anna Stefania
52{Del Signore Ilvana




53|Di Biagio Elena

54|Di Marco Gabriela
55|Dionisi Sara
56/D'Ubaldo Andreina
57|Eusepi Sabrina
58|Fazzolari Monica
59|Ferri Paola
60|Ficari sara
61|Fiorelli Mara
62{Francini Anna Maria
63|Ginebri Maria Luisa
64|Giraldo Ornella
65|Giraldo Armida
66|Grossi Maria Franca
67|Guidoni Roberto
68|lacoponi Donatella
69|La Placa Maria Grazia
70{Locane Maria Carmela
71|Lucarelli Emanuela
72|Maccafeo Mariella
73|Mancini Luciana
74[Mancusi Graziella
75|Manzi Maria Felicita
76(Mari Maria Teresa
77|Mastroianni Giacomo
78{Mecali Domenico
79|Meddi Marisa
80|Mezi Carla
81|Monanni Daniela
82{Moncelsi Fabiola
83|Moretti Francesco
84|Morleschi Silvia
85|Morleschi Maria Rosaria
86|Morleschi Maria Francesca
87|Moruzzi Cristina




88{Moscetti Angela
89|Moscetti Claudia
90|Nicoletti Annunziata
91{Nogaretti Anatolia
92{Onofrio Antonella
93|0rzi Maura
94|Pacchiarelli Maria
95(Pagliaccia Doriana
96(Paoletti Ines
97{Paolucci Maria Cristina
98|Pascucci Brunella
99[Patacchini Luisa
100jPesci Tiziana
101{Pescina Giovanni
102|Petronelli Caterina
103(Pigliavento Claudio
104|Pilera Giovanni
105(Polidori Paola
106|Presciuttini Alberta
107|Quaratino Roberta
108|Ranaldi Antonella
109|Ranucci Elena
110]Ricci Tiziana
111{Romoli Paola
112|Rosetto Enrica Maria
113|Rossetti Marinella
114{Saccarelli Ivano
115(Santi Fiorella
116(Sassara Tiziana
117|Sciortino Paolo
118{Scoponi Anna Maria
119{Scoponi Giovannina
120{Scorzino Rosella
121{Sensi Luisa
122|Sensi Caterina




123|Serafini Orlando
124(Severini Mauro
125|Sileoni Patrizia
126|Silvestri Laura
127|Silvestri Luigina
128|Simoncini Emanuela
129(Stefanoni Barbara
130{Strada Marinella
131|Taschini Marco
132{Ugolini Loredana
133]Ugolini Rossana
134|Vagata Paola
135|Vinciguerra Anna
136|Zerbini Maria Chiara

Tale nomina ¢ in relazione alle operazioni di elaborazione di dati personali ai quali il soggetto
sopracitato ha accesso nell'espletamento della funzione che gli & propria, nelle classi e/o per gli
incarichi che gli sono stati affidati.

In ottemperanza al D. Lgs.vo 196/2003, che regola il trattamento dei dati personali, laddove costituisce
trattamento "qualunque operazione o complesso di operazioni svolte con o senza l'ausilio di mezzi
elettronici 0 comunque automatizzati, concernenti la raccolta, la registrazione, l'organizzazione, la
conservazione, l'elaborazione, la modificazione, la selezione, I’estrazione, il raffronto, I'utilizzo,
l'interconnessione, il blocco, la comunicazione, la diffusione, la cancellazione e la distribuzione dei
dati", ed in relazione al presente atto di nomina, I’ incaricato a trattare i dati personali (tutti quei dati
idonei ad identificare direttamente o indirettamente una persona fisica o giuridica)attenendosi alle
seguenti modalita:

1) in modo lecito e secondo correttezza;
2) raccogliendoli e registrandoli per gli scopi inerenti 'attivita svolta;
3) verificando, ove possibile, che siano esatti €, se necessario, aggiornarli;

4) verificando che siano pertinenti, completi ¢ non eccedenti le finalita per le quali sono stati raccolti o
successivamente trattati, secondo le indicazioni ricevute dal responsabile/titolare;

5) rispettando, nella conservazione, le misure di sicurezza predisposte nell'istituzione scolastica; in
ogni operazione di trattamento andra garantita la massima riservatezza.

6) nel trattamento dei documenti (documentazione didattica contenente dati personali), effettuando le
seguenti operazioni.




a) non far uscire documenti dalla sede scolastica, neanche temporaneamente;

b) non fare copie della documentazione salvo autorizzazione del responsabile/titolare;

¢) durante il trattamento mantenere i documenti contenenti dati personali non alla portata di
vista di terzi;

d) al termine del trattamento custodire i documenti all’interno di archivi muniti di serratura,

e) in caso di allontanamento anche temporaneo dal posto di lavoro, o comunque dal luogo
dove vengono trattati i dati I’incaricato dovra verificare che non vi sia possibilita da parte di
terzi, anche se dipendenti non incaricati, di accedere a dati personali per i quali era in corso
un qualunque tipo di trattamento.

nessun dato potra essere comunicato a terzi o diffuso senza la preventiva specifica autorizzazione
del titolare o responsabile;

le comunicazioni agli interessati (genitori o chi ne fa le veci) dovranno avvenire in forma riservata,
se effettuate per scritto dovranno essere consegnate in contenitori chiusi;

all’atto della consegna di documenti I’incaricato dovra assicurarsi dell’identita dell’interessato o di
chi ¢ stato delegato al ritiro del documento in forma scritta.

Il Responsabile
LAD.S|G. A.
/\(Maria Francga GROSSI)
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