DIMENSIONE ORGANIZZATIVA

RESPONSABILE: Sara Centofanti

F.S. Formazione e Orientamento Professionale:

Rossana Moscetti / Stefania Pieri

Attivita delegate Area del P.O.F. Referenti Referente
Priorita uffici amministrativi
Obiettivi strategici
Attivita
e Sostituzione dirigenza
Sara Centofanti D.S.G.A.
- primo contatto con I’utenza
- firma atti valenza interna Sara Centofanti D.S.G.A.
- sostituzione rapporti con esterni Sara Centofanti D.S.G.A.

[ territorio

Piano Annuale delle Attivita: gestione organizzativa

- gestione organizzativa

Sara Centofanti

Mauro Chiatti
Andreina D’Ubaldo

- 00.CC.: convocazione, controllo,
verbalizzazione

Sara Centofanti

Mauro Chiatti
Andreina D’Ubaldo

- calendarizzazione, scrutini, Esami,
Commissioni, Dipartimenti

Sara Centofanti

Mauro Chiatti
Andreina D’Ubaldo

- organici, assegnazione classi

Sara Centofanti

Mauro Chiatti
Andreina D’Ubaldo

- orari di servizio personale tutto

S. Centofanti, C. Moscetti, D. Bassi

D.S.G.A.

e Organizzazione delle attivita didattiche




- Coordinamento didattico-pedagogico

D. Bassi -S. Secondaria | grado
A. Ranaldi - S. Primaria
S. Centofanti - S. Infanzia

Marinella Strada

- Coordinamento inclusione
e Coordinamento inclusione (PAI)
e Coordinamento GLHO
e Rapporti ASL e Comune
e Studenti BES

S. Centofanti

Marinella Strada
Giuseppina Carelli

- Dipartimenti disciplinari

e Dipartimento linguistico — antropologico:

Italiano

Lingue comunitarie
Storia

Geografia

Arte

Musica

Strumento

ddl il

S. Chiricotto / R. Ugolini

Andreina D’Ubaldo / llvana Del
Signore

¢ Dipartimento matematico — scientifico
— Matematica
— Scienze
— Tecnologia
— Motoria

S. Barbini / C. Maietto

Andreina D’Ubaldo / Ilvana Del
Signore

e Dipartimenti di area
— Sostegno
— Strumento musicale

S. Centofanti
R. Aronne

Andreina D’Ubaldo / Giuseppina
Carelli

- Coordinamento Consigli di Intersezione

Plesso Grazie - G. Di Marco

Plesso Golfarelli -S. Centofanti
Plesso Mosse — G. Cicoria

Plesso Zepponami — L. Brunamonti

Mauro Chiatti

- Coordinamento Consigli di Interclasse

Coordinatori:

Mauro Chiatti




Plesso Golfarelli — A. Ranaldi
Plesso Zepponami — E. Rosetto
Plesso Mosse — L.Ugolini

- Coordinamento Consigli di classe
Scuola Secondaria di Primo Grado

1A M. Paioletti
2 A S. Chiricotto
3 A F. Moncelsi

1B C. Sensi

2B P.Breccola
3B G.Lima

1C S. Dionisi

2C A. Martini

3 C G. Mastroianni
1D R.Ugolini
2D V. Onofri

3D M. Brachini
1E C.M.Panichi

Andreina D’Ubaldo /Mauro
Chiatti

- Coordinamento Consigli di classe
Scuola Primaria

1A  C. Moscetti
1B  P. Polidori

1C  S. Ceccarelli
2A V. Ceccariglia
2B S. Eusepi

2C F. Barbalace
3A  R. Moscetti
3B L. Patacchini
4A  S. Morleschi

4B  M.T. Mari
4C L. Bellini
5A C.Carla
5B  A. Ranaldi

5C  A.M. Scoponi
1M  G. Palunbo

2M  M.F. Morleschi
3M  D. Monanni
4M  G. Ceccariglia
5M E.M. Rosetto

Ilvana Del Signore/Mauro Chiatti




1G M. Burla
2G  M.G. LaPlaca

3G R.Bonelli
3F E. Simoncini
4G  G. Bonfili

5G  A. Moscetti

- Internazionalizzazione

Sara Centofanti - Coordinatore

M

. Chiatti / A. Acierno

e PON/POR

1. PON - awviso 1953- fse - COMPETENZE DI
BASE progetto: «gioc@emozione»

Sara Centofanti

M

. Chiatti / A. Acierno

2.PON - avviso 3504- fse - POTENZIAMENTO
DELLA CITTADINANZA EUROPEA
progetto: «La mia Europa, la mia casa»

Sara Dionisi

M

. Chiatti / A. Acierno

3.PON -awviso 4427- fse -
POTENZIAMENTO DELL’EDUCAZIONE
AL PATRIMONIO CULTURALE, ARTISTICO
E PAESAGGISTICO. progetto: «Cicerone
dell’era digitale

A. Ranaldi / S. Eusepi

M

. Chiatti / A. Acierno

e ERASMUS

1. Programma erasmus +call 2018 — ka2 —
partenariati  strategici per gli scambi tra le
scuole — settore istruzione scolastica progetto:
«Innovation=motivation: how to be a smart

student with a creative mind»

P. Romoli

M

. Chiatti / A. Acierno

2.Programma erasmus +call 2017 — ka2 —
partenariati strategici per gli scambi tra le
scuole — settore istruzione scolastica
progetto: «With robotics in the future»

S. Dionisi/V. Onofri

M

. Chiatti / A. Acierno

e GEMELLAGGI

A. Bastoni




1. Montefiascone-Markt-Ergoldsbach

D. Scarponi / D. Capoccia

M. Chiatti / A. Acierno

2. Montefiascone - Copenaghen

A. Bastoni / S. Chiricotto

M. Chiatti / A. Acierno

e POTENZIAMENTO LINGUE STR.

1. Clil

P. Romoli

Marinella Strada

2. Certificazioni linguistiche (Flyers / Ket)
Progetto inglese scuola infanzia

S. Chiricotto

Marinella Strada / Mauro Chiatti

3. E-Twinning

P. Romoli / S. Dionisi

Marinella Strada

e ATTIVITA DI INTERCULTURA

- Studenti con cittadinanza non italiana S. Dionisi Marinella Strada
e FIDUCIARI DI PLESSO
— Manzoni D.Bassi Andreina D’Ubaldo / Ilvana Del
— Golfarelli A. Ranaldi Signore
— Grazie G. Di Marco
— Mosse L. Ugolini
s Zepponami E. Rosetto

e Formazione e orientamento prof.le:
F.S.

- Formazione del personale

- piano d formazione Istituto

- piano di formazione Ambito 27

- accoglienza docenti neo inseriti

- docenti anno di prova

- T.F.A.[tirocini

Rossana Moscetti / Stefania Pieri

Andreina D’Ubaldo / Illvana Del
Signore




DIMENSIONE GESTIONALE

RESPONSABILE: Delia Bassi

F. S. Servizi di Valutazione Sabrina Eusepi

Attivita delegate

Area del P.O.F.
Priorita
Obiettivi strategici
Attivita

Referenti Referente
uffici amministrativi

e Gestione strutture

- infrastrutture informatiche D. Bassi Antonio Acierno (no parte tecnica)
- Laboratori 1 e 2 D. Bassi
- Sistema delle reti informatiche D. Bassi Antonio Acierno (no parte tecnica)

e Servizi di supporto alla digitalizzazione

- Animatore digitale

Valentina Onofri Mauro Chiatti

- Digitalizzazione processi amministrativi e
didattici

Valentina Onofri Mauro Chiatti

e Servizi di comunicazione

- sito Web

Mauro Chiatti Mauro Chiatti

- supporto alla elaborazione di strumenti
comunicativi interni ed esterni
progetto Coding

Valentina Onofri Mauro Chiatti

e Servizi agli studenti

- visite guidate e viaggi di istruzione M. C. Locane Mauro Chiatti

- scuola in ospedale e istruzione domiciliare M. C. Locane Marinella Strada

- studente atleta F. Moretti Marinella Strada
e Sistema delle reti

- Rete Scuola Amica | M. L. Ginebri | Marinella Strada




- Accordo di rete triennale per lo sport F. Moretti Marinella Strada
- Rete Flauti Toscana R. Aronne Mauro Chiatti
- Rete Transizione Digitale D.S.G.A. Antonio Acierno

- Rete Ambito 27

F. S. Moscetti R. / S. Pieri

A. D’Ubaldo / I. Del Signore

- Rete Liceo Musicale S. Rosa da Viterbo e
Scuole Sec. Indirizzo Musicale

A. Alessandri / R. Aronne

Marinella Strada

- Rete Scuole Green S. Gigliozzi Marinella Strada
— Responsabili di plesso C. Maietto
M.L. Ginebri
L. Ugolini
G. Di Marco
- Rete Scuole Coding V. Onofri Marinella Strada

Servizi di supporto alla valutazione (F.S.)

- Valutazione apprendimenti

- certificazione competenze

- prove standardizzate nazionali

- Invalsi

F. S. Eusepi Sabrina

- prove trasversali d’Istituto

- servizi di autovalutazione e miglioramento:

RAV / PdM
- Bilancio Sociale

Marinella Strada

Marinella Strada

Marinella Strada

Marinella Strada

Marinella Strada

Marinella Strada

- Nucleo Interno di valutazione (NAV)

S. Eusepi

A. Ranaldi

S. Barbini

D. Pagliaccia
M. Burla

S. Centofanti
A. M. Francini
G. Scoponi
D. Bassi

C. Sensi

R. Ugolini

P. Breccola

A. D’Ubaldo / I. Del Signore




- Comitato di valutazione M. Brachini A. D’Ubaldo / I. Del Signore
D. Pagliaccia
M. Fucili
D. S. R. Faina

- S. O. S. Sportelli didattici G. Lima M. Strada

- Pausa didattica G. Lima M. Strada

DIMENSIONE FORMATIVA

RESPONSABILE: Antonella Ranaldi

F. S. Pof e Progettazione Formativa

— Sara Dionisi

F. S. Orientamento ed Educazione alla Cittadinanza

- Caterina Sensi
- Roberta Ugolini

Attivita delegate Area del P.O.F. Referenti Referente
Priorita uffici amministrativi
Obiettivi strategici
Attivita

e Laboratori

- Laboratorio integrato di sostegno

S. Centofanti

Giuseppina Carelli / Marinella Strada

- Laboratorio di Scienze C. Panichi Mauro Chiatti
- Laboratorio di Arte A. Lazzarato Mauro Chiatti
- Laboratorio di Musica P. P. Bordini Mauro Chiatti




e Attivita artistico - espressive

- Attivita teatrale G. Scoponi M. Chiatti / M. Strada
-Pprogetti artistici L. Natali M. Chiatti / M. Strada
- Saggi musicali R. Aronne M. Chiatti / M. Strada
- Concerto di Natale (Sc. Sec. | Grado) P. P. Bordini M. Chiatti / M. Strada
- Festa del Libro S. Pieri / A. Alessandri / | M. Chiatti / M. Strada
Natali
- Corteo Storico S. Eusepi / M. T. Mari M. Chiatti / M. Strada
- Libriamoci A. Andolfi M. Chiatti / M. Strada
- Pillole di lettura e altri concorsi letterari A. Andolfi M. Chiatti / M. Strada

e Educazioni trasversali

- Public Speaking e Debate A. Bastoni M. Chiatti / M. Strada
- Educazione alla salute e allo sport S. Gigliozzi M. Chiatti / M. Strada
- Educazione alla Legalita L. Patacchini M. Chiatti / M. Strada
- Educazione alimentare S. Gigliozzi M. Chiatti / M. Strada
- Educazione ambientale M. L. Ginebri M. Chiatti / M. Strada
- Bullismo e Cyberbullismo S. Pieri / M. Brachini M. Chiatti / M. Strada
- Educazione all’affettivita (verso una scuola M. L. Ginebri M. Chiatti / M. Strada

amica)

Ori

entamento ed Educazione alla Cittadinanza (F. S.)

- Orientamento in entrata:

e Open Day per le Famiglie e gli
alunni delle classi V della scuola
primaria e le | classi della scuola
secondari di Primo Grado

C. Sensi / R. Ugolini

Marinella Strada




- Orientamento in uscita:

Consiglio Orientativo;

Test attitudinale online;

Incontri con le famiglie;

Incontro con esperti del lavoro;

C. Sensi / R. Ugolini

Presentazione scuole superiori
(settimana di orientamento);

Visite presso le scuole superiori;

Incontri per alunni con disabilita;
Segnalazioni DSA_BES;

Marinella Strada

- Continuita educativa e didattica

Passaggio informazioni ordini di scuola

Formazione classi

C. Sensi / R. Ugolini

Prove di valutazione in entrata e in uscita

Curricolo verticale

Marinella Strada

POF e Progettazione Formativa (F. S.)

- Coordinamento attivita POF

Sara Dionisi

- Coordinamento Progetti di Istituto

A. Acierno / M. Strada




FUNZIONI AMMINISTRATIVE

RESPONSABILE: DSGA M. Franca Grossi

Attivita delegate

Area del P.O.F.
Priorita

Obiettivi strategici
Attivita

Referenti

Referente uffici amministrativi

e Servizi Amministrativi — D.S.G.A.

- Segreteria Personale D.S.G.A. I. Del Signore (doc. Infanzia e Primaria)
A. D’Ubaldo (doc. Sec. | Grado e ATA)

- Segreteria didattica D.S.G.A. M. Strada / M. Chiatti
- Amministrazione Patrimonio D.S.G.A. A. Acierno
- Segreteria Affari Generali D.S.G.A. Dipende dalle occupazioni del momento
- Commissione Acquisti e Collaudo S. Eusepi A. Acierno / M. Chiatti

V. Onoffi

S. Centofanti
- Commissione Elettorale A. D’Ubaldo A. D’Ubaldo

M.T. Mari

G. Di Marco

D. Bassi




Servizi Ausiliari _D.S.G.A.

- Sorveglianza e pulizia plesso Golfarelli C. Pigliavento
Infanzia e Primaria T. Sassara A. D’Ubaldo
L. Brozzetti
C. Pifferi
- Sorveglianza e pulizia plesso Mosse M. Ciripicchio
Infanzia e Primaria T. Ricci A. D’Ubaldo
- Sorveglianza e pulizia plesso Zepponami I.Cardarelli
Infanzia E. M. Salice A. D’Ubaldo
- Sorveglianza e pulizia plesso Zepponami M. Meatta
Primaria C.D’Anna A. D’Ubaldo
- Sorveglianza e pulizia plesso Grazie F. Cecchini
I. Paoletti A. D’Ubaldo
A. Patoia
- Sorveglianza e pulizia plesso Sc. Sec. | R. Guidoni.
Grado “Manzoni” A. Antonini
E. Lucarelli A. D’Ubaldo
D. lacoponi
G. Bizzarri

- Assistenza Alunni diversamente abili

Alicenova Coop. Sociale Onlus

M. Strada / G. Carelli

- Registrazione esterni in visita alle sedi
dell’istituto

M. Chiatti (G.S.S.)

Collaboratore scolastico in servizio di vigilan
alla porta di ingresso

Servizi di Sicurezza

- Responsabile del Servizio P. & P.

M. De Petrillo

- Gestore del Sistema di Sicurezza

M. Chiatti




- Rappresentante dei Lavoratori
- Addetto al Servizio P. & P. plesso

A. Acierno

Golfarelli M. Chiatt
- Addetto al Servizio P. & P. plesso . .
Grazie M. Fiorelli M. Chiatti
- Addetto al Servizio P. & P. plesso M. G. La Placa
Mosse
- Addetto al Servizio P. & P. plesso -
. G. Ceccariglia
Zepponami
- Addetto al Servizio P. & P. plesso o
. P. Sciortino
Manzoni
- Servizio di P. & P. plesso Golfarelli L. Brozzetti
Infanzia e Primaria T. Sassara
L. Bellini
I. Del Signore
A. D’Ubaldo
C. Pifferi _—
V. Ceccariglia M. Chiatti
A. Acierno
M. Strada
P. Sciortino
- Servizio di P. & P. plesso Grazie . Paoletti
F. Cecchini
A. Patoia M. Chiatti
M. Fiorelli
- Servizio di P. & P. plesso Mosse T.Ricci
Infanzia e Primaria M. Ciripicchio M. Chiatti
M.G. La Placa
- Servizio di P. & P. plesso Zepponami E. M. Salice
Infanzia e Primaria I. Cardarelli
M. Meatta M. Chiatti
C. D’Anna

T. Pesci




- Servizio di P. & P. plesso Manzoni

G. Ceccariglia

A. Antonini
R. Guidoni

P. Sciortino
D. lacoponi
E. Lucarelli
P.P. Bordini
F. Moretti

M. Chiatti

Potenziamento Ambienti e Strutture

- Servizi di manutenzione

Servizio svolto dall’Amm.ne
Comunale

M. Chiatti / A. Acierno




