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Corso formazione per Assistenti Amministrativi
provenienti dal profilo Collaboratori Scolastici

ART.59: QUESTO SCONOSCIUTO!I!
Come trasformare un incubo in un sogno!l!

Questa iniziativa trae la propria base di partenza considerando la situazione di
tanti collaboratori scolastici chiamati a ricoprire il profilo di assistente
amministrativo, che ritrovandosi ad affrontare nuove responsabilita a fronte
della richiesta di competenze digitali e amministrative legate alle mutate
esigenze professionali, hanno la necessita di formarsi sugli aspetti informatici e
amministrativi base richiesti dal profilo di assistente amministrativo.

! Programma:

Il Corso si articolera in quattro diversi moduli di 3 ore ciascuno, per la
durata complessiva di 12 ore totali.

In dettaglio:

Alfabetizzazione informatica: protocollo e posta elettronica,;

Le procedure digitali e amministrative dell’area gestione alunni;

Le procedure digitali e amministrative dell’area gestione personale;
Le procedure digitali e amministrative dell’area finanziaria.





