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SCUOLA VITERBO
Segreteria Provinciale di Viterbo


	CORSO DI FORMAZIONE PER ASSISTENTI AMM.VI 

DELLA PROVINCIA DI VITERBO

1° MODULO
“La gestione delle graduatorie e delle supplenze con conseguente gestione giuridica ed economica del personale della scuola” 


                        Mercoledì  7 e 14 dicembre 2016 dalle ore 15,00 alle ore 18,00

                                           Sede ITE “Paolo Savi” di Viterbo
Con il presente corso la Segreteria Provinciale CISL Scuola di Viterbo, avvia una serie di moduli formativi dedicati al personale della scuola.

Questo primo modulo dal titolo: “La gestione delle graduatorie e delle supplenze con conseguente gestione giuridica ed economica del personale della scuola” è così organizzato: 

Destinatari – I Dirigenti Scolastici, i DSGA, gli assistenti amministrativi e tutti coloro che potenzialmente sono interessati al tema.

Modulo formativo – Il modulo formativo è quello tradizionale di n. 2 incontri di formazione e di approfondimento in aula.

Materiale: le slide del relatore saranno inviate per email dalla segreteria CISL scuola di Viterbo ai partecipanti che rilasceranno il proprio indirizzo di posta elettronica nell'elenco firme di presenza.

Modalità di fruizione e prenotazione del corso -  Ai corsisti sarà garantita la possibilità di partecipare al modulo di formazione e di poter accedere al materiale del corso.

Per l'iscrizione al corso, occorre inviare il modulo di adesione allegato, debitamente compilato e firmato.
Ricordiamo che il corso è a NUMERO CHIUSO. L'eventuale mancata accettazione dell'iscrizione, dovuta al raggiungimento del limite massimo della capienza dell'aula messa a disposizione, verrà prontamente comunicata all'interessato per mail, dalla segreteria CISL Scuola di Viterbo. (Precedenza sarà data agli iscritti Cisl ).
Programma del corso di formazione in presenza - 

· Graduatorie per supplenze;

· Controllo dichiarazioni presentate dagli aspiranti supplenti con conseguente convalida/rettifica punteggio attribuito durante la costituzione delle graduatorie d’istituto; 

· Stipula contratti personale docente e ATA e comunicazione al Centro per l’Impiego, inserimento dei dati a SIDI e nei programmi gestionali;

· Gestione del fascicolo personale (dichiarazioni, permessi, ferie, congedi);

· Emissioni decreti. Invio alla Ragioneria Prov.le e alla DPSV dei decreti che comportano eventuali decurtazioni di stipendio o modifiche alle posizioni di stato;

· Ferie non godute;

· Assegno per il nucleo familiare;

· Trattamento di fine rapporto;

· Problematiche relative all’attribuzione di supplenze su posti di sostegno;

· Gestione delle domande di messa a disposizione;

· Ulteriori aspetti connessi al trattamento giuridico ed economico del personale a tempo determinato

Relatore –  Sig. Bordo Sandro esperto in gestione del personale della scuola.

Orario del corso in presenza - Il corso è organizzato in n. 2 incontri pomeridiani: 

· il 07 dicembre 2016 

· ore 15:00 – 15:30 registrazione  

· ore  15:30 – 18:00 corso

· il 14 dicembre 2016

· ore 15:00 – 15:30 registrazione  

· ore  15:30 – 18:00 corso

Costi -  Il corso sarà gratuito per i tesserati CISL Scuola di Viterbo, mentre per tutti gli altri partecipanti avrà un costo di €. 30,00  a persona, da versare al momento dell'iscrizione entro lunedì 5 dicembre 2016

Al termine del corso sarà rilasciato l’ ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE riconosciuto da IRSEF-IRFED associazione promossa dalla Cisl Scuola ed ente qualificato e riconosciuto dal Ministero della Pubblica Istruzione per la formazione e l'aggiornamento del personale della scuola.

Per informazioni: cislsviterbo@gmail.com - 0761 270664                                                                                         

Il Segretario Generale Provinciale

Brunella Marconi
MODULO DI ADESIONE AL CORSO
“La gestione delle graduatorie e delle supplenze con conseguente gestione giuridica ed economica del personale della scuola”
Dati Partecipante:
Cognome _________________________________ Nome _________________________________ in servizio presso ___________________________________ con funzione di _________________ Codice Fiscale ______________________________  Email _______________________________

Indirizzo Via/Piazza ___________________________________ n. _______ cap. ______________ Comune di __________________________________ Tel./Cell. ____________________________

L’adesione alla proposta consente la partecipazione della persona indicata nel presente modulo al corso di formazione che si terrà nel Comune di _________________________________________ il/i giorno/i ______________________________________________________________________
         Iscritto CISL Scuola Viterbo
         NON iscritto CISL Scuola Viterbo




Firma _______________________________________

Inviare il presente modulo compilato e firmato a: cislviterbo@gmail.com                                                                              Brunella MARCONI
Via S. Giacinta Marescotti, 7 – 01100 – Viterbo – Tel. 0761/270664 – Fax 0761/270933
e-mail: cislscuolavt@gmail.com  ; info@cislscuolaviterbo.it  – website: www.cislscuolaviterbo.it
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